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คู่มอืการใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



106 

 

การพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อบริหารจัดการโครงสร้าง ระบบสารสนเทศเพื่อการ

จัดการงานฝึกสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา มีผู้ใช้งาน 6 ระดับ ได้แก่ 

ผู้ดูแลระบบระดับมหาวิทยาลัย ผู้ดูแลระบบระดับคณะ ผู้ดูแลระบบระดับหลักสูตร นักศึกษา 

อาจารย์ และสถานประกอบการ จงึได้จัดท าคู่มือของผู้ใชแ้ตล่ะระดับผูใ้ช้ดังนี้ 

ก่อนเข้าใช้งานระบบต้องเลือกระดับผู้ใช้งานก่อน แล้วใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่

ระบบ 

 
ภาพท่ี ก.1 หน้าเลือกระดับผูใ้ช้งาน 

 

 
ภาพท่ี ก.2 หน้าล็อคอินเข้าสู่ระบบ 

หมายเลขที่ 1 กรอกชื่อผูใ้ช้และรหัสผ่าน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มเข้าสู่ระบบ 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มสมัครเข้าใช้งาน (ส าหรับสถานประกอบการ) 
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1.คู่มือส าหรบัผู้ดูแลระบบระดับมหาวิทยาลัย 

1.1 หนา้แรกหลังเข้าสู่ระบบ จะเป็นหนา้ก าหนดสทิธิ์ผูใ้ช้ 

 
ภาพท่ี ก.3 หน้าก าหนดสิทธิ์ผูใ้ช้ 

หมายเลขที่ 1 เมนูการท างานของ ผูดู้แลระบบระดับมหาวิทยาลัย 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มเพิ่มสิทธิผ์ู้ใช้ 

หมายเลขที่ 3 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

หมายเลขที่ 6 ปุ่มลบ 

 

1.2   เมื่อกดปุ่มเพิ่มสิทธิ์ผู้ใช้จะมีฟอรม์เพิ่มข้อมูลสทิธิ์ผูใ้ช้ออกมา 

 
ภาพท่ี ก.4 ฟอร์มเพิ่มข้อมูลสิทธิ์ผู้ใช้ 
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1.3 หน้าจัดการสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.5 หน้าจัดการสถานประกอบการ 

 หมายเลขที่ 1 ปุ่มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 2 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มแก้ไข 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มลบ 

 

1.4 เมื่อกดปุ่มเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการจะมี ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ

ออกมา 

 
ภาพท่ี ก.6 ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ 
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1.5 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.7 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

1.6 หน้ารายงานอาจารย์ประเมินนักศกึษา

 
ภาพท่ี ก.8 หน้ารายงานอาจารย์ประเมินนักศึกษา 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 
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1.7 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.9 หน้ารายงานนักศกึษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

1.8 หน้าข้อมูลนักศกึษาในระบบ 

 
ภาพท่ี ก.10 หนา้ข้อมูลนักศกึษาในระบบ 
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1.9 หน้าสรุปข้อมูลสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.11 หนา้สรุปข้อมูลสถานประกอบการ 

 

2.คู่มือส าหรับผู้ดูแลระบบระดับคณะ 

2.1 หนา้แรกหลังเข้าสู่ระบบ จะเป็นหนา้ก าหนดสทิธิ์ผูใ้ช้ 

 
ภาพท่ี ก.12 หน้าก าหนดสิทธิ์ผูใ้ช้ 

หมายเลขที่ 1 เมนูการท างานของ ผูดู้แลระบบระดับคณะ 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มเพิ่มสิทธิ์ผู้ใช้ 

หมายเลขที่ 3 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 
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หมายเลขที่ 5 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

หมายเลขที่ 6 ปุ่มลบ 

 

2.2   เมื่อกดปุ่มเพิ่มสิทธิ์ผู้ใช้จะมี ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสิทธิ์ผูใ้ช้ออกมา 

 
ภาพท่ี ก.13 ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสิทธิ์ผู้ใช้ 

 

2.3 หนา้จัดการสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.14 หน้าจัดการสถานประกอบการ 

 หมายเลขที่ 1 ปุ่มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 2 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มแก้ไข 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มลบ 
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2.4 เมื่อกดปุ่มเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการจะมี ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ

ออกมา 

 
ภาพท่ี ก.15 ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ 

 

2.5 หนา้รายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.16 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 
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2.6 หนา้รายงานอาจารย์ประเมนินักศึกษา

 
ภาพท่ี ก.17 หน้ารายงานอาจารย์ประเมนินักศึกษา 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

2.7 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.18 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 
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2.8 หนา้ข้อมูลนักศึกษาในระบบ 

 
ภาพท่ี ก.19 หน้าข้อมูลนักศกึษาในระบบ 

 

2.9 หนา้สรุปข้อมูลสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.20 หน้าสรุปข้อมูลสถานประกอบการ 
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3.คู่มือส าหรับผู้ดูแลระบบระดับหลักสูตร 

3.1 หน้าข้อมูลสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.21 หน้าข้อมูลสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 เมนูการท างานของ ผูดู้แลระบบระดับหลักสูตร 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มเพิ่มสิทธิ์ผู้ใช้ 

หมายเลขที่ 3 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

หมายเลขที่ 6 ปุ่มลบ 
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 3.2 หนา้ข้อมูลนิเทศของอาจารย์ 

 
ภาพท่ี ก.22 หน้าข้อมูลนเิทศของอาจารย์ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มเพิ่มขอ้มูลการนเิทศของอาจารย์ 

หมายเลขที่ 2 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มลบ 

 

3.3 หน้าข้อมูลการรอ้งเรียน 

 
ภาพท่ี ก.23 หน้าข้อมูลการรอ้งเรียน 
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หมายเลขที่ 1 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มลบ 

 

3.4 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.24 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

3.5 หน้ารายงานอาจารย์ประเมินนักศกึษา 

 
ภาพท่ี ก.25 หน้ารายงานอาจารย์ประเมนินักศึกษา 
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หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

 3.6 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.26 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

3.7 หน้าข้อมูลการเลือกสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.27 หน้าข้อมูลการเลือกสถานประกอบการ 
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4.คู่มือส าหรับนักศึกษา 

 4.1 หน้าจัดการข้อมูลทักษะ 

 
ภาพท่ี ก.28 หนา้จัดการข้อมูลทักษะ 

หมายเลขที่ 1 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มจัดการขอ้มูล 

 

4.2 เมื่อกดปุ่มจัดการข้อมูล ฟอรม์เพิ่มขอ้มูล resume จะออกมา 

 
ภาพท่ี ก.29 ฟอร์มเพิ่มข้อมูล resume 
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4.3 หน้าเลือกสถานประกอบการ

 
ภาพท่ี ก.30 หน้าเลือกสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มเลอืกสถานประกอบการ 

 

4.4 หน้าจัดการข้อมูลการปฏิบัติงาน 

 
ภาพท่ี ก.31 หน้าจัดการข้อมูลการปฏิบัติงาน 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มเพิ่มขอ้มูลการปฏิบัติงาน 

หมายเลขที่ 2 ช่องค้นหา 
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หมายเลขที่ 3 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มแก้ไข 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มลบ 

 

4.5 หน้ากรอกข้อมูลการรอ้งเรียน 

 
ภาพท่ี ก.32 หน้ากรอกข้อมูลการรอ้งเรียน 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มเพิ่มขอ้มูลการรอ้งเรียน 

หมายเลขที่ 2 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มแก้ไข 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มลบ 
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4.6 หน้าประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.33 หน้าประเมินสถานประกอบการ 

 

4.7 เมื่อกดปุ่มประเมินจะได้ ฟอรม์ประเมินสถานประกอบการออกมา 

 
ภาพท่ี ก.34 ฟอร์มประเมินสถานประกอบการ 
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4.8 หน้าข้อมูลการนเิทศของอาจารย์

 
ภาพท่ี ก.35 หน้าข้อมูลการนเิทศของอาจารย์ 

 

4.9 หน้าปักหมุดต าแหน่งที่ตั้งของสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.36 หน้าปักหมุดต าแหน่งที่ตั้งของสถานประกอบการ 
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4.10 หนา้ข้อมูลการเลือกสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.37 หน้าข้อมูลการเลือกสถานประกอบการ 

 

5.คู่มือส าหรับอาจารย์ 

 5.1 ข้อมูลสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.38 ข้อมูลสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 เมนูการท างานของ อาจารย์ 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 3 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 



126 

 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

หมายเลขที่ 6 ปุ่มลบ 

 

5.2 เมื่อกดปุ่มเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการจะได้ ฟอร์มเพิ่มขอ้มูลสถานประกอบการ

จะออกมา 

 
ภาพท่ี ก.39 ฟอร์มเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการ 

 

5.3 หน้าประเมินนักศึกษา 

 
ภาพท่ี ก.40 หน้าประเมินนักศึกษา 
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 5.4 เมื่อกดปุ่มประเมินจะได้ ฟอร์มประเมินนักศึกษาออกมา 

 
ภาพท่ี ก.41 ฟอร์มประเมินนักศึกษา 

 

5.5 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินอาจารย์ 

ภาพท่ี ก.42 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินอาจารย์ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 
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5.6 หน้ารายงานสถานประกอบการประเมนินักศึกษา 

 
ภาพท่ี ก.43 หน้ารายงานสถานประกอบการประเมินนักศึกษา 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

 

5.7 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.44 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มพิมพร์ายงาน 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 
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5.8 หน้าข้อมูลการรอ้งเรียน 

 
ภาพท่ี ก.45 หน้ารายงานนักศึกษาประเมินสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 ปุ่มดูข้อมูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มลบ 

 

5.9 หน้าข้อมูลการนเิทศของอาจารย์ 

 
ภาพท่ี ก.46 หน้าข้อมูลการนเิทศของอาจารย์ 
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5.10 หน้าดูข้อมูลต าแหน่งที่ตั้งของสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.47 หน้าดูข้อมูลต าแหน่งที่ตั้งของสถานประกอบการ 

 

5.11 หน้าข้อมูลการเลือกสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.48 หน้าข้อมูลการเลือกสถานประกอบการ 
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6.คู่มือส าหรบัสถานประกอบการ 

 6.1 หน้าข้อมูลสถานประกอบการ 

 
ภาพท่ี ก.49 หน้าข้อมูลสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 1 เมนูของสถานประกอบการ 

หมายเลขที่ 2 ช่องค้นหา 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มดูขอ้มูลเพิ่มเติม 

หมายเลขที่ 4 ปุ่มแก้ไข 

หมายเลขที่ 5 ปุ่มลบ 

 

6.2 หนา้ประเมินผลการปฏิบัติการของนักศึกษา 

 
ภาพท่ี ก.50 หน้าประเมินผลการปฏิบัติการของนักศึกษา 
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6.3 เมื่อกดปุ่มประเมินจะได้ ฟอรม์ประเมินนักศึกษาออกมา 

 
ภาพท่ี ก.51 ฟอร์มประเมินนักศึกษา 

 

 6.4 หน้าข้อมูลนักศึกษายื่น Resume

 
ภาพท่ี ก.52 หนา้ข้อมูลนักศกึษายื่น Resume 

หมายเลขที่ 1 link ดู resume ของนักศึกษาที่ยื่นมา 

หมายเลขที่ 2 ปุ่มยนืยันการรับนักศกึษาเข้าฝกึสหกิจศึกษา 

หมายเลขที่ 3 ปุ่มลบ 

 

 


